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 1.НОРМАТИВНАЯ БАЗА

1.1. Деятельность Отдела по медицинской деятельности ЧУОО ВО «ОмГА» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ;

- Федеральным законом «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ;
- Федеральным законом «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации» от 29.11.2010 № 326-ФЗ;
- Федеральным законом «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ;
- Федеральным законом «Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 № 197-ФЗ;
- Уставом Частного учреждения образовательная организация высшего образования «Омская гуманитарная академия»;

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими деятельность ЧУОО ВО «ОмГА».

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1. Настоящее Положение об Отделе по медицинской деятельности (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами «Об образовании в Российской Федерации», «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации», «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; Трудовым кодексом Российской Федерации, Уставом и локальными нормативными актами Частного учреждения образовательная организация высшего образования «Омская гуманитарная академия» (далее – Академия), определяет правовой статус Медицинского кабинета, его задачи и функции, организацию деятельности, порядок реорганизации и ликвидации.

2.2. Отдел по медицинской деятельности (далее – Отдел) является самостоятельным структурным подразделением Академии. 
2.3. Отдел предназначен для оказания первичной доврачебной медицинской помощи студентам и работникам Академии, снижения заболеваемости, а также организации просветительской и профилактической работы в соответствии с полученной лицензией.

Лицензирование медицинской деятельности и контроль за соблюдением лицензионных условий осуществляется Министерством здравоохранения Омской области, Министерством здравоохранения Российской Федерации

2.4. Отдел создается приказом ректора Академии.

2.5. Отдел возглавляет начальник отдела – проректор по медицинской деятельности, который назначается и освобождается от должности приказом ректора Академии.  
2.6. В своей деятельности начальник и другие работники отдела руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом, настоящим Положением, иными локальными нормативными актами ЧУОО ВО «ОмГА», а также должностной инструкцией, утвержденной ректором Академии.

2.7. Условия труда работников Отдела определяются трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, а также Правилами внутреннего трудового распорядка.
2.8. Положение об Отделе, дополнения и изменения в Положение утверждаются приказом ректора Академии.

2.9. К документам Отдела имеет право доступа, помимо его работников, ректор Академии, а также лица, уполномоченные для проверки деятельности Отдела.
3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
3.1. Отдел по медицинской деятельности создан для удовлетворения потребностей обучающихся и работников Академии в медицинских услугах и осуществления других задач, предусмотренных Положением.
3.2. Основными задачами Отдела являются:

-
оказание доврачебной медицинской помощи по лечебному делу;

-
организация и проведение профилактических и просветительских мероприятий, направленных на снижение заболеваемости;

-
организация и проведение мероприятий по санитарно-гигиеническому воспитанию, пропаганде здорового образа жизни, в том числе рационального питания, усиление двигательной активности, борьбе с курением и другими вредными привычками.
4.ФУНКЦИИ

4.1. Отдел по медицинской деятельности осуществляет свою деятельность на основании годового плана медико-санитарного обслуживания обучающихся и работников Академии по следующим направлениям:

- организационная работа;

- лечебно-профилактическая работа;

- противоэпидемическая работа;

- санитарно-просветительная работа.
5. СТРУКТУРА
 ОТДЕЛА ПО МЕДИЦИНСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

5.1. Структуру и штатную численность Отдела определяет и утверждает ректор ЧУОО ВО «ОмГА», исходя из целей, задач и функций данного подразделения. 
5.2. Блок управления.

5.2.1. Отдел возглавляет начальник отдела – проректор по медицинской деятельности, который организует выполнение Отделом основных задач и направлений деятельности, определенных в настоящем Положении, несет персональную ответственность за недостатки и нарушения в деятельности Отдела как структурного подразделения Академии.
5.2.2. Начальник отдела подчиняется ректору Академии и исполняет поручения других проректоров Академии в пределах своей компетенции. Иные работники отдела подчиняются непосредственно начальнику отдела.
5.2.3. Права, обязанности и ответственность начальника и иных работников отдела определяются должностными инструкциями, действующими нормами трудового законодательства.
5.2.4. В отсутствие начальника отдела (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность) его обязанности исполняет работник, назначаемый приказом ректора Академии. Права, обязанности и ответственность такого работника определяются должностной инструкцией, регламентирующей права и обязанности начальника отдела.
5.3. Первичное звено: с целью приближения медицинской помощи к студентам и работникам Академии функционирует медпункт, подчиняющийся проректору по медицинской деятельности. 

График работы медпункта устанавливается индивидуально для каждого учебного года и привязан к учебному расписанию, согласовывается с ректоратом и утверждается ректором Академии.
Основные задачами медпункта являются:

- оказание первой доврачебной помощи при обращениях, вне зависимости от наличия медицинского страхового полиса. При необходимости ​– направление на консультацию к специалистам ЛПУ для решения вопроса о дальнейшем лечении и временном освобождении от занятий / работы;

- проведение по назначению врача противорецидивного лечения диспансерной группе больных;

- подготовительные мероприятия по организации медицинских осмотров всех первокурсников;

- проведение противоэпидемиологических мероприятий: прививки, выявление инфекционных больных, наблюдение за лицами, бывшими в контакте с инфекционными больными, извещение органов СЭС о выявленных инфекционных больных;

- осуществление контроля за санитарным состоянием столовой;

- проведение санитарно-просветительной работы;

- учет обучаемого контингента по курсам и группам;

- помощь в разработке анализа заболеваемости среди студентов / работников Академии, а также плана мероприятий по ее снижению и укреплению здоровья последних;
- подготовительные мероприятия по организации ежегодных диспансерных осмотров студентов 2-5-х курсов.

Медицинское обслуживание проводится с 8:00 до 20:00 час. медработником медпункта.

Ежегодно проводятся диспансерные осмотры каждого студента 2-4-х курсов всех факультетов в соответствие с графиком осмотров специалистами с целью определения группы «Здоровья» (с 1 по 5 группу).
Сведения о студентах, состоящих на диспансерном учете, перелаются медицинским персоналом медпункта в деканат ВУЗа с целью совместного осуществления регулярного их осмотра и оздоровления.

6. РУКОВОДСТВО
6.1. Начальник отдела:
( обеспечивает надлежащую организацию работы Отдела, своевременное выполнение задач и функций, определенных настоящим Положением; 

( вносит предложения ректору о совершенствовании деятельности Отдела, повышении эффективности его работы, о штатном расписании Отдела, приеме на работу, переводе, увольнении, поощрении работников, наложении на них взысканий; 

( определяет актуальные направления деятельности Отдела и планы работы, организует их выполнение; 

( обеспечивает решение вопросов финансового и материально-технического обеспечения Отдела; 

( формирует структуру Отдела и представляет ее ректору Академии; 

( обеспечивает учет средств и имущества Отдела; 

( осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством и настоящим Положением;

( определяет должностные обязанности сотрудников Отдела, оформляет их должностные инструкции;
( безотлагательно информирует ректора Академии о выявленных недостатках в организации деятельности Отдела.
7. РАБОТНИКИ 
ОТДЕЛА ПО МЕДИЦИНСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

7.1. Работник отдела должен иметь медицинское образование не ниже среднего профессионального, соответствующее характеру выполняемых им функций и обладать необходимыми профессиональными навыками и квалификацией.

7.2. Медработник обязан проходить раз в 5 лет курсы повышения квалификации с получением документа установленного образца.

7.3. Рабочее помещение медработника представляет собой доврачебный процедурный кабинет, который отвечает всем санитарно-гигиеническим требованиям, предъявляемым к медицинским помещениям.

7.4. Медработник ведет установленную документацию по питанию обучающихся в Академии.

7.5. Медработник в процедурном кабинете организует и проводит:

- оказание первой и неотложной медицинской помощи, больным при острых и внезапных заболеваниях, травмах, отравлениях и других несчастных случаях;

- лечебно-профилактическую работу, раннее выявление заболеваний обратившихся;

- динамическое наблюдение за состоянием здоровья обучающихся и работников Академии.
7.6. Работники Отдела ведут необходимую учетно-отчетную медицинскую документацию.
7.7. Порядок трудоустройства в Отдел определяется Трудовым кодексом Российской Федерации, иными нормами действующего законодательства РФ и локальными нормативными актами ЧУОО ВО «ОмГА».
8. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА 

ОТДЕЛА ПО МЕДИЦИНСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

8.1. В целях создания условий для реализации профессиональной деятельности Отделу предоставляется отдельное помещения – процедурный кабинет, а также необходимое имущество (мебель, офисная техника: компьютеры, средства связи, принтер).
8.2. Отдел обеспечивается необходимым медицинским оборудованием и инструментарием в соответствии с примерным перечнем оборудования и инструментария медицинского кабинета учебной организации установленным СанПиН.
 8.3. Отдел укомплектовывается необходимым набором медикаментов для оказания неотложной помощи, лекарственными средствами, стерильными и перевязочными материалами, дезинфицирующими средствами, достаточным количеством дезинфекционных средств.
8.2. Используемое и приобретенное Отделом (в т.ч. в результате профессиональной деятельности) имущество является собственностью ЧУОО ВО «ОмГА» и учитываются на балансе Академии.
9. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ И СВЯЗИ

9.1. Начальник Отдела по медицинской деятельности подчиняется ректору Академии и исполняет поручения других проректоров Академии в пределах своей компетенции. 
9.2. Посредством профессиональной деятельности работники Отдела обеспечивают непрерывное взаимодействие с лечебно-профилактическими учреждениями г. Омска и Омской области, обеспечивают укрепление общественных связей с другими организациями.
10. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ 
ОТДЕЛА ПО МЕДИЦИНСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

10.1. Контроль за деятельностью Отдела осуществляет ректор, а также проректоры Академии по направлениям их деятельности.
11. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ОТДЕЛА ПО МЕДИЦИНСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

11.1. Приостановление деятельности, ликвидация и реорганизация Управления осуществляются приказом ректора ЧУОО ВО «ОмГА» по основаниям и в порядке, установленным действующим законодательством.
12. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ

12.1. Настоящее Положение утверждается ректором ЧУОО ВО «ОмГА».

12.2. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения, принятие и утверждение которых осуществляется в соответствие с пунктом 12.1. 
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